	领用单位
	品名
	单位
	数量
	单价（元）
	金额

	
	手提袋（大）
	个
	
	5.00
	

	
	手提袋（小）
	个
	100
	4.50
	450

	
	便签
	个
	
	1.00
	

	
	信纸（暗格）
	个
	
	4.00
	

	
	信纸（方格）
	个
	
	3.50
	

	
	信封（大）
	个
	
	0.50
	

	
	信封（中）
	个
	
	0.30
	

	
	信封（小）
	个
	
	0.20
	

	
	封套
	个
	
	2.00
	

	
	文件夹
	个
	
	10.00
	

	
	皮质笔记本
	本
	
	13.50
	

	
	软皮抄（40页）
	本
	
	2.80
	

	
	纸杯
	个
	
	0.35
	

	
	
	
	
	
	

	总计（元）
	450.00

	大写
	肆佰伍拾元整


江西财经大学办公用品内部划拨单

校办复核：       领用单位复核：       领用人：

                                        年  月  日

